
 
 

 
Stellenausschreibung 

 
Die Alexanderwerk GmbH sucht ab sofort für die Abteilung Rechnungswesen einen  
 
 

Finanzbuchhalter (m/w/d)  

 in Vollzeit 
 

Sie für Uns – Ihr Aufgabengebiet: 

• Mitwirkung bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen nach HGB / Vorbe-
reitung und Buchung von Abschlussbuchungen 

• Prüfung, Kontierung und Buchung von Eingangsrechnungen 
• Durchführung des elektronischen Zahlungsverkehrs (in Vertretungsfällen) 
• Verbuchung von Geschäftsvorfällen in der Kreditoren-, Debitoren- und Anlagenbuch-

haltung sowie Abstimmung und Klärung von Konten 
• Unterstützung bei der Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen und zusammen-

fassende Meldung 
• Zusammenarbeit mit internen und externen Partnern (z.B. Wirtschaftsprüfer im Jah-

resabschlussprozess) 
• Pflege, Optimierung und Aufstellung von Buchhaltungsprozessen in Zusammenarbeit 

mit der Abteilung 
 

Sie für Uns – Ihr Profil: 

• Abgeschlossene anerkannte Ausbildung in einem kaufmännischen Beruf sowie mehr-
jährige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung 

• Idealerweise erfolgreich abgeschlossene Weiterbildung zum Finanzbuchhalter (IHK) 
• Sicherer Umgang mit MS Office, hier insbesondere Excel, ERP-Systemen (idealerweise  

Proalpha) sowie den gängigen Buchhaltungsprogrammen 
• Analytisches Denkvermögen sowie strukturierte und präzise Arbeitsweise 
• Eigeninitiative, Zuverlässigkeit, Kommunikations- und Teamfähigkeit  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Wir für Sie – Die Benefits des Alexanderwerks 

• Flexible Arbeitszeiten  
• Faire Bezahlung nach Tarifvertrag (IG Metall NRW) 
• 35 Stunden Woche 
• 30 Tage Urlaub 
• JobRad, betriebliche Altersvorsorge und Fahrtkostenzuschuss 
• Unbefristetes und zukunftssicheres Arbeitsverhältnis 
• Mitarbeiterevents – Teambuilding-Aktivitäten  
• Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege  
• Ein engagiertes und unterstützendes Team 

 
Bitte senden Sie bei Interesse Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen an folgende  
Adresse: 
 
Alexanderwerk GmbH   Personalabteilung 
Kippdorfstraße 6-24    bewerbung@alexanderwerk.com  
42857 Remscheid    Tel. 02191 / 795-0 

www.alexanderwerk.com 
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